HIEP HOI CONG HOA;
CONG CHUNG VIEN VIET NAM ‘
BAN THUONG VU

S6: 123 /HHCCVVN-BTV
Vv Hudng dan tam thoi thanh phdn ho
50 chuyén Hoi cong chirng vién

che ’q‘u} dmh chi
fmh dang cua hoi
ong dan tam thox

{iép hoi Cong ching
hap Hoéi cong ching

vién Vlet Nam v viéc chuyén héi cong ching vién, thanh phan ho 5o bao gom:
a) Ban chinh Pon d& nghj chuyén Héi coxm chimg vién (theo mau);
b) Ban sao quyét dinh bd nhiém (hodc b6 nhiém lai) cong chung vién,;
¢) Ban sao gidy td tiy than,

d) Ban sao Gidy ching nhén da tham gia 16p bdi dudng nghiép vu cong
chiing hang niam (néu c);

d) Ban sao quyét dinh x6a tén cong chimg vién trong danh sach hoi vién.

-Déi véi truong hop cong ching vién tryc tiép nop ho so tai Vin phong

- Hiép héi Cong chimg vién Viét Nam, ban sao gidy to néu tai diém b, ¢,d,d khong

cén ¢6 ching thye, ngudi ndp ho so xuét trinh ban chinh dé ngudi tiép nhén ho
so doi chiéu.

- Déi véi trudng hop hd so ndp qua dudng buu chinh, chuyén phat thi ban




sao gidy to néu trén phai cé chiing thue.

- Thoi han gidi quyét hd so d& nghi chuyén Héi cong chimg vién dugc tinh
tir thoi diém Van phong Hiép hoi Cong ching vién Viét Nam nhéin dugc hd so
hop 1¢€.

- Van ban thong béo két qua giai quyét hd so d& nghi chuyén hoi s& dugc
Hiép hoi gui dén cong ching vién theo dudng buu chinh hodc cong chiing vién
nhén truc tiép tai Van phong Hiép hoi tay theo cach thirc ma cong chimg vién
dang ky véi Van phong Hiép hdi khi ndp hé so.

- Truomg hop hd so d& nghi chuyén hoi duge chap thudn, Van béan gidi
thiéu céng ching vién kém theo ban sao céc loai gidy t& néu tai muc 2 nay sé
duoc Hiép hoi guri dén Hoi cong chimg vién Tinh, thanh phé truc thude trung
uong theo dudng buu chinh.

- Theo thong béo ctia Hiép hoi, cong ching vién sé& truc tiép lién hé voi
Ho1 cong chung vién noi duge gidi thi¢u gia nhap de ndp hd so dé nghi gia
nhap Hb so dé nghi gia nhap Ho1 cong chimg vién gdm ban chinh Glay de nghi
gia nhép hoi cong ching vién (theo méu) va ban chinh cac loai gidy t& néu tai
diém b,c,d,d (dé dbi ¢ hiéu).

3. Céc trudong hop vudng mac khéc dugce giai quyét nhu sau:

-Hb so dé nghi chuyén Hoéi trong khoéng thoi glan tr ngay 28/05 dén
ngay 28/06/2023 da duge cdc Hoi cong chitng cap gidy gidi thiéu chuyén Hoi va
Hoi cong chiing khéc da tiép nhan thi giai quyét binh thuong theo quy dinh cil.

- Trudng hop gidy g16i thi€u qua han va ho SO chuyén Hoi phat sinh sau
ngay 28/06/2023 thi giai quyét theo quy dinh cua Diéu 18 hién hanh.

4. Hb so dé nghi chuyén Hoi cobng chimg vién duge ndp truc tlep tai Vén
phong Hiép hoi Céng chimg vién Viét Nam hodc giri qua buu dién vé dia chi:
Van phong Hiép hoi Cong chirng vién Viét Nam - s 09 pho Tran V¥,
phwdng Mai Dich, quin Ciu Gmy, TP Ha Ndi, s6 dién thoai: 0243.9999.015.

Cac Hoi cong ching vién, cac hoi vién trong qua trinh trién khai thuc
hién, néu phét sinh vuong méc, dé nghi cé van ban gui vé Hiép hoi Céng ching
vién Viét Nam hodc gti qua email: vp. hnephox@vxetnamnohry.org

Cic bidu mau hé so dinh kém van ban nay ;z()m cor

- Gidy dé ' nghi gia nhdp Hoi cong chirng vién tinh, thanh phé true thue
trung wong (Mdu 56 01);

- Gidy dé  nghj rut tén khoi Hoi cong chitng vién tinh, thanh pho triee thude
trung wong (Méu sé 02);

- Quyét dinh vé viéc xéa tén khoi danh sdch hoi vién Hpi céng chitng vién
tinh, thanh phé true thuge trung wong (Méu sé 03 )

- Pon dé nghi chuyén héi cong chitng vién (Mdu sé 04);

- Vdn ban gidi thiéu hdi vién gia nhdp Héi cong chimg vién tinh, thanh




p]zo”' tryc thuge trung wong (Mdu sé 05);

- Thong bdo két qua giai quyét ho so dé nghi chuyén hoi cong chung vién
(Méu s6 06),

- Quyét dinh két nap hoi vién Hoi cong ching vién tinh, thanh phé truc
thuge trung wong (Mdu s6 07 Jt.

Noi nhén: TM. BAN THU ONG A'%0)
- Nhu trén: HIEP H O CHU NG VIEN VIET NAM
- UVHPCCVTQ; /JQ H U TICH
- Luu: VPHH. HO! ?"ONG | i
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Mau sb 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

GIAY PE NGHI GIA NHAP
HOQI CONG CHUNG VIEN TINH (THANH PHO) ..

Kinh giki: Ban Chap hanh Hoi Cong chimg vién tinh (thanh phd)....

Tén toi la: Sinh ngay:

Chtng minh nhan dan/ Cin cude cong dan s6/ Ho chiéu sé:

Ngay cap: Noi cép:

Noi cu tru:

bién thoai: Email:

Quyét dinh bd nhiém/ bb nhiém lai cong chirmg viensd : ............ QD-BTP ngay

... thang ... ndm ..... cia Bo trudng B Tu phap.

Hién nay t6i dang tién hanh thu tuc dang ky hanh nghé cong chtng tai:'......

Sau khi nghién ctru Diéu 18 Hi€p hoi Cong chung vién Viét Nam va Noi quy cia
Hoi Cong ching vién tinh (thanh phd)....... , ¢dn ctr theo quy dinh ctia phép luét co lién

quan, toi d& nghi duoc gia nhép Hoi Cong chung vién tinh (thanh phd)......

T61 xin cam doan:

- Téan thanh t6n chi, myc dich, chdp hanh Diéu 1¢ Hiép hoi Cong chiing vién Viét

Nam va Noi quy ctia Hoi cong ching vién tinh (thanh phd)....;
- C6 du diu kién gia nhap Hoi Cong chimg vién tinh (thanh phé)....;
- Tu nguyén gia nhap Hoi cong chimg vién tinh (thanh phd)......
- Tich cyc tham gia cac hoat dong ctia Hoi cong chtng vién tinh (thanh phd)
- Hién tai khong la hoi vién cua Hoi cong ching vién tinh/thanh phé nao.
- Da ndp phi thudong nién cho Hiép hoi theo dung quy dinh?

-+ Chiju trach nhiém tru6c phap luat vé céc nodi dung trinh bay néu trén.

Kinh D& nghi Hoi cOng ching vién tinh/thanh phé...... xem xét, giai quyét.

Trén trong!

Nguoi dé nghi

! Ghi tén T4 chtic hanh nghé cong chiing s& tiép nhén cong ching vién hanh nghé.
2 Muc nay khong ap dung dbi véi cong ching vién xin gia nhap lan du.



Mau s 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

GIAY PE NGHI RUT TEN KHOI HOI CONG CHUNG VIEN

Kinh giki: Ban Chip hanh Hoi Cong ching vién tinh (thanh phd). ...

Tén toi la: Sinh ngay:

Chimg minh nhén dan/ Can cuéc cong dan sb/ Ho chiéu sé:

Ngay cip: Noi cap:

Noi cu tra:

bién thoai: Email:

Quyét dinh bd nhiém/ b nhiém lai cong chimg vién s6 : ............ QD-BTP ngay
... thang ... ndm ..... ciia B) truong Bo Tu phép.

Hién t6i dang 1a hoi vién Hoi Cong chung vién tinh (thanh phd) ...... theo Quyét

dinh két nap hoi Viép sb ... ngay ... thang ... ndm ... clia Ban Chép hanh H¢i Céng chung
vién tinh (thanh pho) ...

+ Toi d;a da hqan t}lanh nghia vu ndp phi hoi vién ddi voi Hoi Cong chiing vién
tinh (thanh pho) ... dén hét ngay ........

+ Khong trong thoi gian bi xem xét ky luat hoic dang chip hanh ky ludt hodc bi
tam dinh chi tu cdch hoi vién; '

+ Khong trong qua trinh gidi quyét tranh chap hoic khiéu nai t6 céo lién quan dén
hoat dong hanh nghé.

Nay to1 d& nghi duoc rat tén khéi danh sdch hdi vién cua Hoi Cong chimg vién
tinh (thanh pho) ...

Cin ctr theo Diéu lé,Hiép hoi Cong chtng vién Viét Nam va Noi quy cua Hoi Cong
chirmg vién tinh (thanh phd) ..., tdi cam doan khong thudc mot trong nhitng trudmg hop
khong dugc rut tén theo quy dinh hién hanh.

R4t mong nhan dugc su chép thuan cia Ban Chép hanh Hoi Coéng ching vién.

Tran trong.

...,ngay ... thang ... ndm...
X4c nhin cia TCHNCC! Nguoi lam don
(KY, ghi ré ho tén)

! TCHNCC sau cing ma cong chung vién da hanh nghé ¢0 trach nhi¢m xac nhén. Trudng hop TCHNCC khong xéc
nhén thi Hoi cong chimg vién tién hanh xdc minh. Néu cong ching vién khong thudc mot trong cac trudong hop quy
dinh tai Khodn 3 Dicu 27 Diéu 1 Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam thi giai quyét th tuc theo quy dinh.



Mau s6 03

HOQI CONG CHUNG VIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH (THANH PHO)... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: .../QB-HCCV .oy NQAY ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

V/v: X6a tén khoi danh sach hoi vién Hoi Cong chimg vién tinh (thanh phd). ..

BAN CHAP HANH HOI CONG CHUNG VIEN TiNH (THANH PHO)...

Cén cir Ludt Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20 thing 6 ndm 2014;

Can cit Nghi d,z'nh~so”’ 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phi quy
dinh chi tiet va huong dan thi hanh mot sé dieu cua Ludt Cong chitng,

) Cdn cir Diéu 1¢ Hiép hoi Cong chung vién Viét Nam duoc phé duyét tai Quyét dinh
56 1178/0D-BTP ngay 28 thang 6 nam 2023 ciia B6 truéng B Tu phdp va van ban hudong
dan sé ....... ngay....thdng .... Nam.... cua Ban Thuong vu Hiép hdi cong chitng vién Viét
Nam.

Ca?z cur Noi quy ctia Hgi Cong chirng vién tinh (thanh phd) ... dw;ac ban hanh kem
theo Quyeét dinh so. ... /QB,-HCCVngc‘zy ... thdng ... nam ... cua Ban Chap hanh Hgi Cong
chitng vién tinh (thanh pho) ...,

Sau khi,xem xét hd so dé nghi rut tén khoi danh sach héi vién Hoi Cong ching vién
tinh (thanh pho) ... cia cong ching vién....

QUYET PINH
Diéu 1. Xoa tén cong chimg vién ................ , sinh ngay .................... TR
Ching minh nhan dan/Can cude cong dan/Ho chi€u so:......covveeeevveevenee.. , hién cu tra taii .....
khoi danh séch hoi vién Hoi Cong chirng vién tinh (thanh phd)...................... ke tur

ngiy Quyét dinh nay c6 hiéu lyc.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Uy vién Ban Chép hanh, co quan cua Ho1 Céng chung vién tinh (thanh

Phd) e, va cong chting vién c6 tén néu trén chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay.
Noi nhan: A TM. BAN CHAP HANH '
- Hiép hoi Cong chimg vién HOI CONG CHUNG VIEN TINH/THANH PHO....
Viét Nam (d& b/c); CHU TICH
- S& Tu phép (dé b/c);

- Nhu Diéu 3 (dé t/h);
- Luu VT.
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Mau sb 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

PON PE NGHI
(V& viéc chuyén hoi cong ching vién)

Kinh giri: Hiép hgi Cong chirng vién Viét Nam

Tén toi la: Sinh ngay:

Chtrng minh nhan dan/ Can cude cong dan s&/ Ho chiéu sb:

Ngay cép: Noi cép:

Noi cu tra:

Dién thoai: Email:

Quyét dinh bo nhiém/ bd nhiém lai céng ching vién SOt i, QD BTP
ngay ... thang .. . cua B0 truong B6 Tu phap.

Hién t6i da rut tén khoi Hoi Cong chimg vién tinh (thanh phd) ... theo
Quyét dinh vé viéc x6a tén trong danh sach hoi vién sb ... ngdy ... thang ... nim
.. cia Hoi Cong chtng vién tinh (thanh phd) .....

Trong thdi gian 13 hoi vién Hoi Cong ching vién tinh (thanh phd) ... (tir
ngdy ... thang ... nim ... dén ngdy ... thang ... nam ...):
- T6i da hoan thanh nghia vy ndp phi hoi vién doi véi Hoi Cong chimg
vién tinh (thanh phd) ... dén hét ngay ........

- Toi da tham gia 16p bdi dudng nghiép vu céng chimg nam! ...., thoi
lugng...

T6i c6 nguyén vong tiép tuc hanh nghé céng ching tai tinh/thanh ph......

Can ctr quy dinh tai Didu 27, Diéu 18 Hiép hoi cong chiing vién Viét Nam,
kinh d& nghi Hiép hoi Cong ching vién Viét Nam giéi thiéu toi gia nhap Hoi Cong
chting vién tinh (thanh phd)....

T6i cam doan:

- Khong thudc mét trong nhiing truong hop khong duoc hanh nghé cong
chung theo quy dinh hién hanh;

- Noi dung trinh bay néu trén la ding su that

! Mo ta rd ndm no, da hoan thanh thoi lugng bao nhidu bubi (twong duong bao nhiéu gio), ¢6 kem theo gidy
chting nhén hodc xac nhén cia Hoi cdng ching vién.



- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat veé nhiing ndi dung néu trong
don nay.

Kinh d& nghi Hiép hoi Cong ching vién Viét Nam xem xét, giai quyét.
Tran trong!

..., ngay ... thang ... ndm ...
Nguoi lam don
(Ky, ghi r6 ho tén)



Mau sb 05

A 'HIEP HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG CHUNG VIEN VIET NAM Doc Iap — Tu do — Hanh phiic
BAN THUONG VU
S0:  /HHCCVVN-BTV Ha N¢i, ngay  thdng  nam 20...

Wv: Gidi thiéu cong chimg vién .
gia nhdp Hji cong chung vién tznh/thanh

Kinh giti: Ban chép hanh Hoi Cong chtmg vién tinh (thanh phd)............
- Cin ct Diéu 1& Hiép hoi céng chimg vién Viét Nam
- Cin cr don d& nghi cua cong ching vién.....ngay... thang.... ndm..... va
hd so kém theo
Hiép hoi Cong chirng vién Viét Nam tran trong giéi thiéu:
Coéng chung vién: Nam, nf:

Chirng minh nhén dan/ Can cude cong dan so/ Ho chiéu so:

Ngay cép: Noi cap:

Noi cu tru:

bién thoai: Email:

Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong chimg vién sb: ......... /QD-BTP
ngay ....... thang ........ndm........ cua Bo trudng B6 Tu phap.

- Hién nay 1a hoi vién Hiép hoi cdng chiing vién Viét Nam
- Dahoan thanh thu tuc rit tén khoi danh sach hoi vién Hoi cong chu’ng vién

tinh/thanh phé . .... 4w theo quyét dinh sd. ..ngay.... cua Hoi cong ching
vién tinh/thanh pho.....

Cong chung vién ................. da:

- Hoan thanh nghfa vu ndp phi hoi vién ddi véi Hoi cong chung vién tinh
~ (thanh phd)..................... dénhétngay ........coooooiiiii,

- Hoan thanh ‘nghia vu ndi phi héi vién d6i véi Hiép hoi cong ching vién
Viét Nam dén hét ngay.........

- Hoan thanh nghi vu b6i dudng nghiép vu cong chimg hangnam' .............

Cong chung Vien ... o nguyén vong gia nhap Hoi Cong chimg
vién tinh (thanh phd) .................. dé tiép tuc hanh nghé.

Pé nghi quy Ban Chap hanh Hbi tao diéu kién giip do cong chung
vién........ thue hién c4c thu tuc gia nhap Hoi Cong chirng vién tinh (thanh pho)...
theo quy dinh.

' M6 t& 18 hoan thanh dén nam nao, thoi lugng da tham gia bdi dudng ma cong chimg vién chimg minh dugc
theo hd so dé nghi chuyén hoi.



Van ban gidi thiéu nay cé gia tri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ky.
Tran trong!

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Nhu trén; HIEP HQI CONG CHUNG VIEN VIET NAM
- Luu: VPHH. CHU TICH



Mau sb 06

A 'HIEP HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG CHUNG VIEN VIET NAM Poc lap — Tw do — Hanh phic
BAN THUONG VU

S6:  /HHCCVVN-BTV Ha Noi, ngay  thdng — nam 20...
Vv: Théng bdo két qua gidi quyét dé nghi

gidi thiéu gia nhdp HJi cong chung vién

Kinh giri: Cong chimg vién ..........ccoooeviiniiins
- Cén ctr Diéu 1é Hiép hoi cong ching vién Viét Nam.
- Sau khi xem xét don dé nghi cia cong ching vién......ngay... thang....

nam..... va ho so kém theo.

Hiép hdi cong ching vién Viét Nam thong bao két qua giai quyét yéu cau
gidi thiéu chuyén hoi cong ching vién cua 6ng/ba nhu sau:

Coéng ching vién ............. du diéu kién' duoc gidi thiéu gia nhap Hoi
cong chung vién tinh/thanh pho..... ‘

Hiép hdi cong ching vién Viét Nam da gtri van ban gidi thiéu sd ..... ngay

.. Thang .... Nam ..... dén Ban chap hanh Hdi cong chimg vién tinh/thanh

pho.....

Vin ban giéi thidu c6 gia tri ¢én hét ngay......

Pé nghi Cong chimg vién...... lién hé véi Hoi cong chiing vién tinh/thanh
pho.... dé hoan thanh cac thu tuc gia nhap Hoi cong ching vién theo quy dinh.

Tréan trong!

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU
- Nhu trén; HIEP HQI CONG CHUNG VIEN VIET NAM
- Luu: VPHH. CHU TICH

! Truong hop cdng chimg vién khong du diéu kién hodc cin x4c minh théng tin hoic cin bb sung, chinh sira hd
s0, ndi dung thong bdo can néu rd ly do.
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Mau sb 07

HOQI CONG CHUNG VIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH (THANH PHO)... Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: .../Qb-HCCV ..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

V/v: Két nap hoi vién Hoi Cong chimg vién tinh (thanh phd)...

BAN CHAP HANH HQI CONG CHUNG VIEN TINH (THANH PHO)...

Cdn cit Ludt Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20 thdang 6 nam 2014;

Cdn cir Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Céng chitng;

Can cir DPiéu l¢ Hiep hoi Cong chumg vién Viét Nam duwoc phé duyét tai Quyét
dinh s6 11 78/QB-§’T P ngay 28 thang 6 nam 2023 ciia Bg truéng Bé Tw phdp va vén
ban hudng dan soé ... ... ngay....thdng .... Nam.... cia Ban Thuong vu Hiép hoi cong
chung vién Viét Nam.

Can cir Noi quy cua Hoi Cong chitng vién tinh (thanh phd) ... dwoc ban hanh kém
theo Quyét dinh so: ... /OP-HCCV ngay ... thang ... ndm ... ciia Ban Chdp hainh Hoi

Cong chitng vién tinh (thanh phd) ...;Sau khi xem xét hd so dé nghi gia nhap Hoi C()ng:"\

ching vién tinh (thanh pho)................ cua cdng chung vién ................... ,‘

: s

QUYET DINH )

Piéu 1. Két nap cong chimg vién ..., sinh ngdy ... Chtirng minh nhan dan/ Cén’/
cudc cong dan/ HO chiéu so: ..., hién dang cu tra tai: ..., vao danh sach hoi vién cua

Hoi Cong chirmg vién tinh (thanh phd) ...

Piéu 2. K& tir ngay Quyét dinh nay ¢6 hi¢u luc, cong ching vién c6 tén néu tai
Diéu 1 cua Quyét dinh nay c6 céc quyén va nghia vy cia hoi vién theo quy dinh cua
| phép luat, Piéu 1¢ Hiép hoi Cong chimg vién Viét Nam va Noi quy ctia Hoi Cong chiing
vién tinh (thanh phd) ...

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Céc Uy vién Ban Chép hanh, co quan ctia Hoi Cong chimg vién tinh (thanh phd)
... va cong ching vién c6 tén néu trén chiu trach nhiém thi hanh quyé€t dinh nay.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH

- Hiép hoi Cong ching vién Viét Nam (dé HQI CONG CHUNG VIEN ........
b/c); ) CHU TICH

- SO Tw phép (dé b/c);

- Nhu Diéu 3 (88 t/h);
-Luu VT.



